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 시스템 공통

Ctrl + F Ctrl + F3

 기본 공통1

2
· 검색 · 형광펜 표시

· ESC 	 메뉴 종료

· F1 	 실행된 메뉴의 매뉴얼 보기

· F2 	 코드도움     · F5 	       삭제          

· F9 	 인쇄            · F12      조회

단축키 및 TIP
· 엑셀 등 다른 작업 중 세무사랑 메인화면 활성 시 검색 · 데이터 간편백업

· 메뉴검색

· 실행된 메뉴 화면캡쳐

Ctrl +  Shift + Enter Ctrl + Enter ≫ /zip 1 Enter 또는 마우스 휠 클릭 
≫ /zip 1 Enter 

Ctrl + Enter 또는 마우스 휠 클릭

Ctrl + 마우스 휠 클릭

zip 뒤에 숫자는 압축해제 시 입력할 암호이며, 임의로 설정합니다.

압축파일 저장경로 : 설치드라이브\NewGen\Rebirth\리버스문서보관함

캡쳐이미지 저장경로 : 설치드라이브\NewGen\Rebirth\Capture

단축키 및 TIP
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· 입력 포커스 맨 하단으로 이동 · 왼쪽 상단 메뉴 실행

· 엑셀로 데이타 변환

· 최근 실행메뉴 조회 및 실행

Ctrl + END Alt + F

Ctrl + E

Alt + Q

· 직전년도 실행, 다음년도 실행

실행메뉴명 앞 ▼ 

· 회사코드 재생성 · 회사 및 사용자변경 

F4

· 적색계정과목 수정

Ctrl + F2 (관계코드 활성화)

· 고정자산추가등록

    F6 (471~500 코드범위 사용가능)

F3

회사등록

계정과목 및 적요등록

메인화면

· 회사명되돌리기

· 기수 및 작업년도 변경

 F6

F4

· 세무사랑 기본계정으로 초기화

Ctrl + F12

컨버트 후, 계정과목 성격이 달라져 데이터 상이할 때

3 4

5

단축키 및 TIP
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· 거래처등록

· 전표라인 삽입

· 적요내용 복사, 붙여넣기

거래처코드란에서 00000 또는 + 키 입력 후, 
거래처명이나 사업자번호 입력

Ctrl + F9

[복사] Ctrl + C           [붙여넣기] Ctrl + V

일반전표입력

· 입력방식 변경

Ctrl + F2

· 메모삽입

Shift + F12

· 전기분 전표 조회

Ctrl + F8

6 · 자동분개전표 삭제

Shift + F5

· 마우스 우측 버튼 기능 및 환경설정

단축키 및 TIP
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· 거래처등록

· 입력방식변경

거래처코드란에서 00000 또는 +키 입력 후, 
거래처명이나 사업자번호 입력

Ctrl + F2

매입매출전표입력

· 예정신고 누락분 설정

Shift + F5

7 · 전기분 전표 조회

Ctrl + F8

· 가산세 입력 및 수정

Shift + F8

· 수정세금계산서 설정

Shift + F11

단축키 및 TIP
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· 마우스 우측 버튼 기능 및 환경설정

· 잔액탭/내용탭 이동 

· 엑셀자료 업로드 

· 조회화면 엑셀저장 

· 납부서출력

· 마감/마감해제 키 활성화 

Ctrl + 1 , Ctrl + 2

Ctrl + F4

Shift + F4

Shift + F8

Ctrl + F12

거래처원장8

9

10

11

12

급여자료입력

전기분이익잉여금처분계산서

일용직급여자료입력

부가세신고서

· 데이타 초기화 

· 엑셀자료 업로드 

· 신고구분별 조회 및 마감여부 확인 

Ctrl + F3 

Ctrl + F4

F2

(컨버트 후, 이익잉여금처분계산서 데이타 상이한 경우)

단축키 및 TIP

발행저�발행인 : 뉴젠솔루션       발행일 : 2013년 7월       디자인 : 이희진

Guide Book™세무사랑

초보 사용자를 위한 프로그램기능 설명서


